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上海市文明单位（文明校园）创建档案材料

少先队上海市曹杨中学各中、小队设置及干部工作职责
一、中队委员设置： 

中队长、副中队长、组织委员、学习委员、宣传委员、劳动委员、生活委员、文艺委员、纪律委员、体育委员、信息委员。
（备注：中队委由7人、9人或11人组成。中队人数＜30人，设置7或9人；中队人数≥30人，可设置9或11人。可兼任。）
二、中队委员职责：
1、中队长：
主持中队的全面工作；召集并主持中队委员会会议；制定工作计划和进行工作总结；负责组织主题教育活动；带领中队委员、小队长做好工作；主持队干部培训等。

2、副中队长：
协助中队长工作；兼旗手负责在队会及大型活动中执旗，出旗和退旗；负责保管队旗。
3、组织委员：
负责队的组织教育工作。组织队员学习队章；规范队员少先队礼仪（正确佩戴红领巾、队徽；行标准队礼）；普及少先队的基础知识。
4、学习委员：
负责组织队员进行文化知识学习，组织开展各种学习经验交流；协助任课老师，督促科学课课代表做好相关工作；负责管理中队的书籍，向队员推荐优秀读物；负责向老师反映队员学习上的建议和要求。
5、宣传委员：
负责中队的宣传工作；管理黑板报，中队宣传栏等宣传阵地。并配合大队部工作，做好相关活动的宣传工作。
6、劳动委员：
帮助队员爱劳动、会劳动。主要负责管理好中队的劳动。安排每日值日生，并督促值日生完成值日；计划并组织责任区、包干区以及每周五中午的大扫除。根据需要积极指导同学们在劳动中的具体行为，并就上述活动的完成情况向中队辅导员汇报。
7、生活委员：
保管和使用班费，做好班费的使用记录；定期向中队委员会和中队队员反馈班费使用情况。
8、文艺委员：
协助中队长组织中队各项文体娱乐活动；并动员班级同学参加学校文体活动，如社团、文艺汇演等等。
9、纪律委员：
能够自律，起到模范带头作用。协助辅导员老师管理中队纪律，如早晨迟到、课堂纪律、课间文明休息等等。
10、体育委员：
主要负责早操和体育课、体锻课整队。同时负责课外体育活动和运动会的组织。也要协助体育老师展开各项活动。
11、信息委员：
负责的电脑、投影等设施的日常使用，及时联系电教老师修理和维护中队的电教设施，会制作ppt。
三、小队设置及职责：
1、各中队下设5-7支小队，每支小队5—7人。
2、小队长职责：小队长的主要职责：了解掌握小队成员的情况；带领小队执行大中队的决议，完成大中队交给的任务；制定小队活动计划，带领小队队员开展活动；及时向中队委员会或辅导员反映小队成员的要求，维护小队的团结，处理、解决好队员之间的矛盾；组织小队队员参加大、中队集体活动；中队集会时，清点小队出席人数，并向中队长报告。副小队长协助小队长工作。

（少先队队委会工作纲要第十六条规定：少先队干部由队员民主选举产生，大、中队干部（包括学区总队部和红领巾理事会）每届任期一学年，小队长任期为一学期。人员和岗位随缺随补。）
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